Przewodnik: Jak wyszukiwac i dodawac pliki.

Jezeli chcesz uniknqc¢ ktopotow przy wstawieniu
nowego pliku, jak rowniez z pozniejszq pozytywnq
akceptacjq Twojego Pliku przez Admina, Zapoznaj sie
Z niniejszq przewodnikiem, ktory zostat Opracowany
na podstawie artykutu Autorstwa Admina ALEXA: "Jak
wyszukiwac i dodawac pliki”, dostepnego na Stronie
Gtownej Serwisu ,,GRAM JUZ SAM” (zaktadka Wazne)
oraz Menu Pomocy

Serwis Muzyczny "Gram Juz Sam”

www.gramsam.pl

Autor: Admin Seba.adm
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Przewodnik: Jak wyszukiwac i dodawac pliki.

» Jak wyszukiwac pliki.

Pierwszym niezbednym elementem procesu wstawienia nowego pliku, ktory
nalezy wykonac¢ obowiqzkowo, jest sprawdzenie zawartosci Serwera, czy dany
plik NIE znajduje sie w Naszych zasobach, gdyz NIE dublujemy plikéw, a tym
bardziej NIE wolno wstawiac plikow, ktore wczesniej wstawili juz inni
Uzytkownicy Naszego Serwisu

\%

W tym celu Z Menu Gtéwnego Strony Wchodzimy w LISTE PLIKOW. Nastepnie
wciskamy Ctri+F, i wpisujemy tytutu utworu lub wykonawce, i wybieramy Szukaj.

\%

\%

Jezeli znajdziemy plik ktéry chcemy wstawié, i widzimy ze taki plik jest juz w
Serwisie, nalezy sie liczy¢ z faktem iz w przypadku jego wstawienia, plik ten
moze zostac usuniety bez uprzedzenia i dodatkowych ttumaczen. Dlatego
zachecamy do doktadnego sprawdzania Listy Plikow, przed wstawieniem
czegokolwiek.

Jezeli po sprawdzeniu Listy Plikow, NIE znalezlismy tego co chcemy wstawic,
przechodzimy do procedury Wstawiania Pliku.

\%

» Jak dodawac pliki - Wtasciwosci plikow.

> Wstawiany na serwer plik nie moze mie¢ wiecej niz
1 MB, dopuszczalne rozszerzenia to: zip/ rar/ mid/ kar/ doc/ txt/ pdf,. Jesli plik ma
inne rozszerzenie, nalezy go przed dodaniem na serwer spakowac np. zipem lub rarem.

> W nazwach plikow przewidzianych do wstawienia nie mozna stosowac znakow
specjalnych:
=+, ?2><l@#S% &
Pliki zawierajqgce znaki specjalne nie bedq poprawnie interpretowane przez baze
danych i bedq przez nas usuwane w trakcie procesu akceptacji. Jesli plik, ktory chcemy
wstawi¢, ma niedozwolone znaki nalezy te znaki zmieni¢ przed wstawieniem go na
serwer.

> Aby wstawic Nowy plik Na Stronie Gtownej w zaktadce Twoje Menu wybieramy opcje
,Dodaj Plik”. Moze zdarzy¢ sie sytuacja ze System poprosi nas o podanie loginu
(Uzytkownik) i hasta. W takiej sytuacji nie zwracamy na to Uwagi i klikamym

T s Podaj nazwe uzytkownika i haslo Lﬁ
® MENU Uzytkownika |

. Witryna hitp://www.gramsam.pl z3da podania nazwy uzytkownika i hasta. Komunikat witryny:
Twoje MENU ) 9 i
Napisz artykut Unytkownik: |
Odblokuj po edycji Haslo

Dodaj plik g o] TN
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Przewodnik: Jak wyszukiwac i dodawac pliki.

» Jak dodawac pliki - Wczytujemy nowy plik.

> Zostaniesz automatycznie przeniesiony do Pobieralni gdzie na gorze z prawej
strony nalezy klikng¢ w ,,Wyslij nowy dokument”

' ) w4
L ! K
Start Szukaj dokumentu Wyslij nowy dokument

%

Kalegorie

. . . Wyslij dokument
» Klikamy na pozycje "Wczytaj

plik z Twojego komputera™i ~ [“°“**°
klikamy "Dalej” Wybierz
metode

wczytania

Wyslij dokument
Krok 223 » Klikamy "Przeglqdaj” (Wybierz),
s ; a nastepnie wybieramy plik z
Nz pllcs mop g naszego dysku zatwierdzajqc
o — nasz wybor przyciskiem "Otworz
R |m ", nastepnie klikamy na

"Wczytaj".

| 22 Wstees | | Wezyts |

> W tym kroku bedzie troszke pisania i uzupetniania :)

> UWAGA!!! Teraz opisujemy wstawiany plik.
Jesli nie znamy wykonawcy wpisujemy jak w przyktadzie np. koleda, dalej
myslinik i tytut tej koledy., lub biesiada - sto lat. Wpisujqgc tytut, oraz
wypetniajqc kolejne pola (jak np. Opis) stosujemy wytqgcznie mate litery,
wpisujqc jednoczesnie tam gdzie trzeba polskie znaki (s, ¢ ,t ,6 ,z ,z , itd.) W
tytule moze byc tylko jeden mysinik, rozdzielajqcy wykonawce i tytut. Zgodnie z
zasadami interpunkcji - przed i po myslniku powinno sie da¢ spacje. Pliki z
btednie wpisanqg, mogq by¢ usuwane przez Admina w trakcie Akceptacji, bez
wczesniejszego uprzedzenia lub ttumaczenia.
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Przewodnik: Jak wyszukiwac i dodawac pliki.

» Jak dodawac pliki - Zaktadka Dokument.

Dokument | Upravwnienia | Licenca | Soeregity
Tytul

abba - the winner takes it all w2

> System automatycznie wygenerowat
Kategoria nazwe pliku

Wybierz kategoris

|4

> I UWAGA!!!

Dot

2008-11-232 02:00: 34

Ministurs
Wyblerz grafilg

P e

< N

Plik

Jezeli jest inaczej niz widac na
zatqczonym obrazku, musimy Sami
dokonac edycji nazwy wg zasad
wymaganych przez Serwis Gram Juz
Sam: wykonawca (spacja) - (spacja)

tytut utworu. W tytule wszystko
wpisujemy matymi literami.
abba - the winner takes it all v2 l{‘."—d‘fll
> Kolejnym krokiem jest wybor

kil e kategorii wstawianego pliku.

@ 111 UWAGA!!!
Tutaj rowniez musimy dokonac
L gt e poprawnego wyboru, aby zachowacé
: ' porzqdek w plikach ktore

wstawiamy.

Opis:

[show fhide]
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> Kolejny Krok to poprawne opisanie wstawianego pliku. Wpisujemy opis danego
pliku, np. Nuty na keyboard / pianino / fortepian / itd. / ze wstepem / w tonacji /
itd., itp. !!! UWAGA!!! Tu rowniez staramy sie to robi¢ doktadnie, co pozwoli na
tatwiejszq identyfikacje utworu dla innych uzytkownikow Serwisu.

> Dla tatwiejszego wpisywania informacji o pliku proponujemy ustawic
"wyrownywanie do lewej” wciskajqc w pasku edytora tekstu przycisk "od lewej"
(identyczny jak w Wordzie czy Word Padzie. Dzieki temu kursor bedzie widoczny z
lewej krawedzi pola przeznaczonego do wpisywania opisu.)

> Generalnie podajemy tu informacje majqce szukajqgcym poda¢ wiecej szczegotow
na temat pliku. Informacja o wstawiajqcym jest dopuszczalna, cho¢ gwoli scistosci
nie jest niezbedna, poniewaz login wstawiajqcego i tak jest widoczny w “info"
pliku.
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Przewodnik: Jak wyszukiwac i dodawac pliki.

» Jak dodawac pliki - Zaktadki: Uprawnienia, Licencja, Szczegoty.

» Zaktadka Uprawnienia.

Na gorze strony przechodzimy do zaktadki Uprawnienia, w ktorej mamy
mozliwos¢ okreslenia uprawnionych do pobierania wstawionego przez nas
pliku. Ustawiona jest tam opcja Aktywni,

> Wybieramy, jaka grupa uzytkownikoéw,

W‘p"é]ij dokument bedzie miata dostep do Naszego Pliku.
5 111 UWAGA!!! Domysing opcjq jest:
S AKTYWNI. Wstawiajqcy decyduje kto

bedzie miat dostep do pliku.
Zachecamy jednak do niedokonywania
zmian w tym polu, cho¢ ostateczna
decyzja nalezy do Ciebie.

111 UWAGA !!! Nie nalezy wybierac

| Dokument | Uprawnienia; | licenca | Secregdly |

Uprawniony

; innych opcji niz wyzej opisane
i -0 uprawnienia: Aktywni lub
Dysponent Zarejestrowani. Indywidualne
Ediir: . B uprawnienia dla konkretnego

uzytkownika stosujemy jedynie w

Utworzony przypadku wstawiania pliku na czyjqs
przez [Super Administrator] na 19.05.2009, prosbe z forum serwisu. Wowczas
e wskaijemy ja!(o uprawnionego login
przez [Super Administrator] na 19.05.2005. tego uzytkownika.

> Il UWAGA !!! W zaktadce: Dysponent NIE dokonujemy zadnych zmian
( Domysinie EDITOR - i tak ma zostac). Jezeli Admin zauwazy zmiane w tym polu w
trakcie akceptacji, plik jest automatycznie kasowany, a na koncie wstawiajgcego
moze sie pojawi¢ minusowy oklask.

> Zaktadka Licencja. B S
' J Wyslij dokument
Kolejng zaktadkq jest Licencja. Po Krok 3z 3

kliknieciu w zaktadke Licencja w polu
Rodzaj licencji wybieramy Licencja
podstawowa a opcje Wymagaj | Dokument | Uprawnienia | Lcenga | Szczegaty |

akceptacji zaznaczamy na TAK. |
Rodzaj licencji

111 WAZNE !!! Osoby wstawiajqce Pliki, Licencja Podstawowa ~ &
robiqg tu najczesciej btedy, przez co e s
pozniej Admin, NIE moze dokonac¢ Takly @

akceptacji pliku, co moze doprowadzic
do usuniecia takiego pliku. Zmusza to
uzytkownika do ponownego wstawienia
pliku, co skutkuje wydtuzeniem czasu > Zaktadka Szczegéty.
awansu do grona Aktywnych.

Tutaj nie dokonujemy zadnych zmian
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Przewodnik: Jak wyszukiwac i dodawac pliki.
» Jak dodawac pliki - Zapisujemy pliku. Btedy

» Zapis wstawionego pliku.

Ostatecznie po poprawnym wypetnieniu wszystkich pol zapisujemy plik klikajqc na
ikonke dyskietki OK (lub Karty z haczykiem, w zaleznosci od uzywanej przeglgdarki).
Jesli nie jest ona widoczna nalezy uzyé poziomego paska przewijania (widocznego na
dole ekranu) i przesuwajqc go odszuka tq ikonke w prawym, gornym narozniku
ekranu.

= » Poprawnie przeprowadzona procedura zostanie sfinalizowana
v 3.5;| pokazaniem sie komunikatu:
\!Sa\re |
it 1N Dziekujemy za Twoja propozycie.

> Btqd wstawiania pliku.

Czasami tak bywa, ze w ktoryms z krokow w/w procedury zrobimy btqd i
wowczas pokaze sie stosowny komunikat (okropnie wielkimi literami!):

DOCMan - System powiadomien: W
formularzu znalazty sie btedy lub braki.
Popraw nastepujqce pola:

W takim przypadku nie nalezy ponawiac wstawiania tego pliku, poniewaz to sie
nie uda. Plik juz znajduje sie na serwerze, tylko z powodu btedow w procedurze
zostat umieszczony wsrod tzw. Plikow Nieprzypisanych. Najlepiej napisa¢ o tym
fakcie na forum w kategorii Zagubione Pliki i zaczeka¢ na odpowiedz ze strony
Administracji a nastepnie wstawic ten plik ponownie. (Mozna probowac wstawiac
ponownie plik, ale nalezy wczesniej zmienic¢ jego nazwe.)
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Przewodnik: Jak wyszukiwac i dodawac pliki.

Jak dodawac pliki - Wstawiamy plik z zewnetrznego Serwera

Jesli zdarzy sie sytuacja, w ktorej nie mozemy wstawic pliku metodq opisang
powyzej (przez dodanie go ze swojego komputera), musimy skorzystac z innej opcji
wstawiania pliku, potocznie nazywanej "podlinkowanie”. Jest to wstawianie pliku
poprzez podtqgczenie go z innego serwera. Stosujemy ten sposéb gdy rozmiar pliku
przekracza dopuszczalny limit 1 MB lub jego rozszerzenie nie jest akceptowane
przez system. W takich sytuacjach szukamy innego serwera, co w dzisiejszych
czasach nie jest zadnym problemem, mozemy np. skorzystac¢ z serwerow
www.wrzuta.pl lub www.chomikuj.pl , istotne jest, aby wybrac serwery bez
ograniczen czasu przechowywania na nich plikow.

Rozpoczynamy procedure wstawienia pliku poprzez podtqgczenie go z innego serwera
umieszczeniem swojego pliku na wybranym serwerze. Notujemy gdzies na karteczce
lub zapisujemy w Notatniku, doktadny link prowadzqcy do tego pliku.

Przechodzimy na strone gtéwnq naszego serwisu i klikamy w Twoim Menu =>Dodaj
Plik.

Ignorujemy pokazujqce sie okienko z prosbq o podanie loginu i hasta, klikajgc w nim
na Anuluj.

Zostaniesz automatycznie przeniesiony do Pobieralni gdzie na gorze z prawej strony
nalezy klikng¢ w Wyslij nowy dokument.

Wyslij dokument
Krok 12 3 » W otwierajqgcym sie oknie
= wybieramy trzeciq opcje: Podtqcz

1erz - 0

mg:‘::e_ plik z innego serwera.

Wezytaj plikz Twojego komputera

Y Y Dl e e g0 S8 e E Seael > Klikamy w przycisk Dalej. Pokaze

Podigce plikz b wers . .

o = sie kolejne okno:

[ Ijaléj 2= |

Wiydlij dekauiment > W okpie tym, w Polu.Od’legty URL,
bt o bedziemy musieli wpisac doktadny
Podlinkuj plik z innego serwera adres pOd ktérym jest
——— przechowywany nasz plik. Nie

@ zapomnijmy na poczqtku tego

S e e adresu umiesci¢ stowa http://

wyslij dokument
s it > Jak widac¢ po wpisaniu adresu
Podlinkuj plik = innego serwera . . , N

nalezy klikng¢ na przycisk

Odleghy URL —
uty/marsze_weselne.pdf @ tqcze.
[==< wstecz. Leg:fe'\
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Przewodnik: Jak wyszukiwac i dodawac pliki.

» Jak dodawac pliki - Wstawiamy plik z zewnetrznego Serwera c.d.

> Zostaniemy teraz przeniesieni do identycznego okna, jak we wczesniej
opisywanej procedurze wstawiania pliku z wtasnego komputera. Okno to ma

nazwe: Wyslij dokument.

Wyslij dokument

Krok 3z 3

Dokument Uprawnienia. Licencja | Szczegohy

Tytut
tacze do marsze_weselne.pdf

>POWIAZANY DOKUMENT <- E|
URL
dokumentu:
http:/falex51.al funpic. de/nuty/marsze_weselne pdf

T

Strona
projektu

> Jak widac¢ w polu Tytut System,
wygenerowat nazwe
automatycznie, ktorq musimy
zmieni¢, wg zasad przyjetych w
Serwisie, opisanych juz
wczesniej. Dla przypomnienia :
wykonaweca (spacja) - (spacja)

Kategoria

Wygiem kategorie [=] tytut.

Data » Poprawiamy recznie to pole
AREDZ 200 A wpisujqc: instrumentalne -
Miniatura marsze weselne. Wszystko wg
Wybierz grafike [ ~] zasad interpunkcji, a takze przy
e Preview uzyciu matych liter.

> Po odpowiednich poprawkach
poprawny tytut powinien wyglgdac
tak jak pokazuje strzatka na
ponizszym obrazku:

> Wybor kategorii.

Kolejng czynnosciq (czesto zapominanqg
przez poczqtkujqcych) bedzie wybranie

Wyslij dokument

Krok 3z 3

Dokument _L-Iprawniema. Licenq'é Szaegdfv_

——

Tytut
instrumentalne - marsze weselne

Kategoria

Wybierz kategorig

Data
2008-07-29 073423

Miniatura
Wybierz grafike E|
Plik
->POWIAZANY DOKUMENT<- |Z|

Preview

| URL.

odpowiedniej kategorii dla wstawianego
pliku. Jak wida¢ powyzej, wybieramy
jednq kategorie z rozwijanej listy.

Wyslij dokument

Krok3z 3

e
D! | upr

ia | Licencia Ghy
Tytub
instrumentalne - marsze weselne

Kategoria
Wybierz kategorie
Wybierz kategorig -

! NUTY i tabulatu
P Ll

e IS o one ) - |
. |_Rock pop.fo Y
1 |_ Dziecigce
|_ Edukacja 3 ‘
' \: \é\.l'hléarsne kompozycje (nuty) i
_ Religijne
_ Koledy i pastoratki
_ Klasyka

_ Jazz, big-band
_ Tabulatury gitarowe
e _ Pozostale
Materia by edukacyjne
s _ Pliki MIDI
I § |_Wlasne wykonania i kompozycje (midi, mp3)
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Przewodnik: Jak wyszukiwac i dodawac pliki.

» Jak dodawac pliki - Wstawiamy plik z zewnetrznego Serwera c.d.

> Opis pliku.

Po wybraniu kategorii przechodzimy nieco nizej, do pola Opis.

Opis:
[show/hide]
@ 0 B 7 U= = =sFEean g X G R G @@
—x, x* =E == = | | | S| L
I - Styles =~ [ || ~ Font Family - [ || - Font size - |~ | & - - 0= | - Format - [
ENCE- R L @ -

Dokument polaczony = thttp:/falexSi.al.funpic.de/nuty/marsze_wesealne.pdf Utworzono
lgcze do iwto, 2008-lip-29 O07:34

Widzimy, ze jest juz w nim tekst wygenerowany przez system. Tekst ten jest jednak
niewtasciwy, wiec musimy go usung¢, a w jego miejsce wpisac to, co jest w tym
przypadku niezbedne - informacje o naszym pliku. Dokonujemy recznie edycji opisu.

Dpis:
[show/hide]
ger@0B7ZUEIEFEEamI X LQBGEM
—x x 2BEEBE | J
| - Styles - [wl| - Fontfamily ~ [ ~Font size - [w] A~ %7~ £ IE' | - Fomat - Lw
SEHSE T i & V-

nuty na akordeon lub keyboard|

Powyzej widzimy poprawnq informacje na temat zawartosci wstawionego przez nas
pliku.

Po wypetnieniu pola Opis przechodzimy do zaktadek znajdujqcych sie w gornej
czesci okna Wyslij dokument.

!l Edycja zaktadek: /Uprawnienia/, /Licencja/, /Szczegdty/ zostata opisana
wczesniej w niniejszym przewodniku ( strona zatytutowana “Jak dodawac

pliki - Zaktadki: Uprawnienia, Licencja, Szczegoty".
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Przewodnik: Jak wyszukiwac i dodawac pliki.
» Jak dodawac pliki - Zapisujemy pliku. Btedy

» Zapis wstawionego pliku.

Ostatecznie po poprawnym wypetnieniu wszystkich pol zapisujemy plik klikajqc na
ikonke dyskietki OK (lub Karty z haczykiem, w zaleznosci od uzywanej przeglgdarki).
Jesli nie jest ona widoczna nalezy uzyé poziomego paska przewijania (widocznego na
dole ekranu) i przesuwajqc go odszuka tq ikonke w prawym, gornym narozniku
ekranu.

= » Poprawnie przeprowadzona procedura zostanie sfinalizowana
v 3.5;| pokazaniem sie komunikatu:
\!Sa\re |
it 1N Dziekujemy za Twoja propozycie.

> Btqd wstawiania pliku.

Czasami tak bywa, ze w ktoryms z krokow w/w procedury zrobimy btqd i
wowczas pokaze sie stosowny komunikat (okropnie wielkimi literami!):

DOCMan - System powiadomien: W
formularzu znalazty sie btedy lub braki.
Popraw nastepujqce pola:

W takim przypadku nie nalezy ponawiac wstawiania tego pliku, poniewaz to sie
nie uda. Plik juz znajduje sie na serwerze, tylko z powodu btedow w procedurze
zostat umieszczony wsrod tzw. Plikow Nieprzypisanych. Najlepiej napisa¢ o tym
fakcie na forum w kategorii Zagubione Pliki i zaczeka¢ na odpowiedz ze strony
Administracji a nastepnie wstawic ten plik ponownie. (Mozna probowac wstawiac
ponownie plik, ale nalezy wczesniej zmienic¢ jego nazwe.)
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Przewodnik: Suplement - Edycja wstawionego pliku

> Jesli po wstawianiu pliku stwierdzimy, ze cos wpisalismy zle, lub administrator

zwroci nam uwage, ze plik jest zle wstawiony, mamy mozliwos¢ wejscia w
procedure Edycji pliku.

> Wystarczy z Twoje Menu wybrac opcje Twoje Pliki, klikajgc w tytut pliku

zostanie sie przeniesionym do okna Szczegoty dokumentu, w ktorym na dole
dostepna jest opcja Edytuj. Klikajqgc w niq zostanie sie przeniesionym do okna
identycznego jak we wstawianiu plikow. Tam nalezy dokona¢ poprawek. Po
zakonczeniu edycji poprawek wracamy do strony gtéwnej Serwisu i tam musimy
odblokowac to co edytowalismy.

> Trzeba klikngé w Odblokuj po edycji, przycisk ten znajduje sie w Twoje menu

(na stronie gtownej). To odblokowanie konczy proces edycji i dopiero teraz
administrator bedzie mogt zaakceptowac dokonane zmiany. Bez tego nikt nie
bedzie mogt pobra¢ Twoich plikow.
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Przewodnik: Suplement - Problemy z widocznosciq i
pojawieniem sie "Opisu Pliku” w przeglgdarce
OPERA

> W zwiqzku z nieustannym problemem widocznosci tekstu w polu "Opis” sposrod
uzytkownikow przeglqdarki OPERA, krotki przewodnik pozwalajqcy unikngc tego
problemu.

> Po wstawieniu pliku bezposrednio z komputera lub przy uzyciu opcji "Podlinkuj",
poprawnym ustawieniu zaktadki Licencja, przechodzimy do pola Opis.

» Gdy dokonamy odpowiedniego zapisu

Opis:
[show/hide]
- @ 1B I U := = EEaacem ) X 23 @ G0 @@ A %
—x, *xEEEEH 7
i_ |- = |- Rodzina czcionek - = || - Rozmiar czcionki- ~ | A ~ 2~ ) _i i-_J-'urmdowame-ﬂ
o =S 3 = 9 i S N

MNut na ey oosrd Viers]a Ze wslgps

> Nad oknem edycji tekstu widzimy show/hide. Wybieramy opcje show.
Pod wtasciwym oknem pojawi sie druga ramka, w ktérej widzimy doktadnie to samo co
wpisalismy wczesniej. Jezeli cos sie nie zgadza, lub pojawity sie dodatkowe (zbedne)
znaki dokonujemy ewentualnych poprawek. Jezeli wszystko sie zgadza, wybieramy
Zapisz.

» Pokaze sie komunikat "Dziekujemy za Twoja propozycje i jak widzimy jest
roéwniez Opis ktory wpisalismy:
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» Jezeli wszystko wykonalismy poprawnie plik po sprawdzeniu zostanie
zaakceptowany i opublikowany przez Administratora Serwisu :)
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